Pérgjegjésité e zyrtarit! pérgjegjés pér qasje né dokumente publike:

e t& pranojé kérkesén nga qytetari (pavarésisht se né cfaré rruge adresohet ajo né
institucionin publik qé pérfagéson ai);

e tia lehtésojé palés kérkuese paraqitjen e kérkesés (nése paragitet nevoja), duke i
ndihmuar té plotésojé formularin e kérkesés pér QDP;

e ta njoftojé palén kérkuese gé institucioni publik ka afat prej shtaté (7) ditésh qé té marré
vendim [pér aprovim té ploté, té pjesshém apo pér refuzim] dhe qé né rast se kérkesa
ngérthen né vete numér té madh dokumentesh apo kérkon kohé mé té gjaté pér t'u
identifikuar, institucioni publik ka té drejté té shfrytézojé afatin shtesé prej 15
(pesémbédhjeté) ditésh pér té marré vendim;

e ta regjistrojé kérkesén dhe t'ia komunikojé palés kérkuese numrin me té cilin éshté
protokolluar e njéjta;

e ta udhézojé zyrtarin kryesor administrativ (zyrtarin kryesor administrativ) qé té marré
vendim brenda 48 orésh né rastet kur kérkesa pér qasje lidhet me mbrojtjen e jetés apo
lirisé sé njeriut;

o ta pércjellé kérkesén pér qasje te njésia pérgjegjése (zyra brenda institucionit publik, e
cila e ka prodhuar apo mbané/ruan dokumentin qé po kérkohet);

o t'ia kujtojé njésisé pérgjegjése, tek e cila e ka pércjellur kérkesén pérkatése, se edhe sa
dité kané mbetur para skadimit té afatit té ligjshém pér té identifikuar dokumentin dhe
ofruar qasje né té apo pér té refuzuar té njéjtén;

e ta udhézojé palén kérkuese qé té drejtohet né institucionin pérkatés ku ai mendon dhe
beson gé gjendet dokumenti qé po kérkohet (kjo vlené né rastet kur dokumenti qé po
kérkohet, nuk éshté prodhuar, kontrolluar, pérpunuar apo mbajtur nga institucioni
publik qé pérfaqéson ZPQDP);

e té mbajé njé regjistér evidentues pér té gjitha kérkesat e pranuara, duke i kategorizuar
ato sipas statusit, né: plotésisht té aprovuara; pjesérisht té aprovuara; dhe té refuzuara;

o t'ia pércjellé palés kérkuese vendimin e marré nga ZKA, bashké me kopjet (nése ky éshté
formati i kérkuar) e dokumenteve publike, objekt kérkese. Ligji e parasheh qé vendimi
me dokumentet pérkatése ti pércillet palés kérkuese nga vet njésia pérgjegjése, por, né
frymén e bashképunimit dhe me vullnet té liré, mund té kryhet edhe nga pozita e
zyrtarit pérgjegjés pér qasje né dokumente publike, meqé e njéjta pozité e ka filluar
shqyrtimin e kérkesés dhe ka kontaktet e palés kérkuese;

e t& raportonjé (pérmes formularit té raportimit) prané Agjencisé pér Informim dhe
Privatési gjaté muajit janar té ¢do viti pér té gjitha kérkesat e shqyrtuara gjaté vitit
paraprak;

1 Nénkupton zyrtarin administrativ né kuadér té institucionit publik, t& caktuar pér pranimin dhe regjistrimin e
kérkesave té pranuara pér qasje né dokumente publike, pér kryerjen e shqyrtimit fillestar té kétyre kérkesave, pér
ruajtjen dhe mbajtjen e evidencave té kétyre kérkesave dhe pér raportimin rreth kétyre kérkesave.



Pérgjegjésité e zyrtarit? pérgjegjés:

e sipas paragrafit 2 té nenit 11 t¢ LQDP, merr vendim té shkruar (qofté pér aprovim té
ploté, aprovim té pjesshém apo refuzim) pér ¢do kérkesé pér qasje né dokumente
publike, té adresuar né institucionin publik;

¢ mund ta delegojé punén rreth hartimit t&¢ vendimit pérkatés si dhe zhvillimin e testit té
démit dhe interesit publik [né rast refuzimi apo aprovimi té pjesshém] te njé njési
vartése (p.sh. zyra ligjore), por qé nénshkrimin e té njéjtit mund ta bé&jé vetém zyrtari
pérgjegjés (ZKA);

e merr pérsipér pérgjegjésiné né rast té heshtjes sé institucionit publik ndaj njé kérkese pér
QDP;

e ibindet vendimit té Agjencisé pér Informim dhe Privatési pér té ofruar qasje ndaj palés
kérkuese [né rastet kur institucioni publik, paraprakisht ka refuzuar té njéjtén];

e zbaton penalizimin [gjobén e shqiptuar nga AIP] né rastet kur pér arsye té caktuara nuk
éshté zbatuar vendimi detyrues i AIP-sg;

2 Nénkupton zyrtarin mé té larté administrativ té institucionit publik sikurse éshté pércaktuar me ligj, i cili éshté
pérgjegjés pér vendimmarrje né kuadér té njé institucioni publik.



